


 

  

  

  

  

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0
https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Excel-Online-0dcac23b-8430-4289-87a5-f2c97bdb49e1
https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-PowerPoint-Online-0bd5e44c-bdcc-45fc-8f52-524f90e9413d
https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-OneNote-Online-80b7e897-88df-49e7-8bfe-a3467a428da0


 

https://presencia.movistar.es/


 

admin@miempresa.onmicrosoft.com 



https://portal.office.com/






 

http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=398035
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=398035




4.1 OneDrive en sus dispositivos móviles  

http://www.windowsphone.com/es-ES/how-to/wp8/settings-and-personalization/wheres-the-app-list




 

 

 

5.1 Cargar documentos personales en OneDrive 

 

 

 

5.2 Usar una carpeta de OneDrive en un dispositivo 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0


 

5.3 Guardar directamente desde Office 

 

 

 

 

 

 

 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0
https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/almacena-en-OneDrive-904fb519-338b-4a2d-889c-f92abbc443a8


 

 

6.1 Compartir documentos en línea 

 

6.2 Comentar en el explorador 

 



 

6.3 Editar en el explorador 

 

 

6.4 Trabajar con otros usuarios en el mismo documento 



 

6.5 Agregar un encabezado o pie de página 

 

 

6.6 Agregar números de página 



 

6.7 Buscar y reemplazar texto 



6.8 Imprimir en Word Online 

 

7.1 Crear un libro en línea 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0


 

7.2 Compartir libros en línea 

 

7.3 Editar en el explorador 

7.4 Trabajar con otros usuarios en la misma hoja de cálculo 

 

 



7.5 Imprimir en Excel Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0


 

 

 

 

 

8.1 Elegir una plantilla 

 

8.2 Mantener o modificar el diseño de las diapositivas 



8.3 Agregar texto 

8.4 Agregar una imagen 



8.5 Agregar transiciones entre las diapositivas 

8.6 Ejecutar la presentación de diapositivas 

 

 

 

 



 

8.7 Compartir la presentación en línea 





 

 

8.8 Imprimir las diapositivas  

 

 

https://support.office.microsoft.com/es-eS/Article/Tareas-b%C3%A1sicas-en-Word-Online-ad01ecc3-5624-47c0-8aba-b76ece6aebe0


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.1 Crear un bloc de notas nuevo 

   

⌘

 

  

 

9.2 Agregar vínculos 

 

 

3. 
 

  



9.3 Insertar imágenes 

 

 

o 

o 

9.4 Dibujar una tabla 

 

 

9.5 Agregar más páginas 

 

 

9.6 Agregar más secciones 



 

 

9.7 Guardar las notas 

⌘

9.8 Compartir notas de OneNote en línea 

 

9.9 Trabajar en conjunto en un bloc de notas 




