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Como Configurar una cuenta de correo
en Microsoft ® Outlook 2007 con
servidor POP3

e
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En este manual de ayuda mostramos cémo configurar Microsoft® Outlook
2007 con servidor POP3.

En informatica se utiliza el Post Office Protocol (POP3, Protocolo de la oficina
de correo) en clientes locales de correo para obtener los mensajes de correo

electrénico almacenados en un servidor remoto. Es un protocolo de nivel de
aplicacién en el Modelo OSI.

Abrimos el gestor de correo Microsoft® Outlook 2007. Seleccionamos la
pestana "Herramientas" (1), hacemos clic en "Configuracion de la cuenta" (2).

2/10



.m & Busquedainstantines 3
Copeastoas 5 | B Ueadedatoones. Qfelaisc5
Clbsndgaceentngs || 5 Ownax [T
T e =
T 9 Yadar carpeta Elementos efiminados”

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuradidn.

| Correo electrénico | Archivos de datos | Fuentes RsS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | ¢

 Reparar... [ Cambiar... & Establecer como predeterminado 3 Quitar #

Tipa

Marcamos: "Configurar manualmente la opciones del servidor..." (1) y pulsa
en "Siguiente" (2).

Configuracidén automdtica de ka cuenka
Condctecs & atros tpos de senvidores,

) Cuenta de correa electninico

U nomibre

Direcckin de correo electrinioo

Escriba la confrasella proporconesds por su proveedor de acceso a Inbemet.

& Configurar manualmente Lis opciones del servider o lipes de servidores adicionales
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Seleccionamos "Correo electrénico de Internet" (1) y pulsamos "Siguiente"

(2).

o s cors R =

Elegir servicio

@ Correo electrénico de Intermnet
Conectar con & servidor POF o IMAP para erndar y redbir mensajes de oomes slectranioo.
" Microsoft Exchange o servicis compatible ;
Conectarse y fener accesd a mensajes de cormed electrinicn, calendarnio, contacies, faxes v mensajes de commeo de vor,

Mensajeria de texto (SMS)
Conectar opn un servico de mensaderia medvil,

Otros
Conectar con un servidor ded tipo mostrado a continuadcn.

Fax Mad Transport
Microso ft Outieok Hotmal Connector

Rellenamos los campos como en el ejemplo de la imagen.
Datos necesarios para configurar el servidor POP3:

1. Correo electronico: Escribimos nuestra direcciéon. Ejemplo:
asistente@movistar.es
2. Informacién del servidor:
Tipo de cuenta: POP3
Servidor de Correo entrante: pop.movistar.es
Servidor de Correo saliente (SMTP): mailhost. movistar.es
3. Informacion de inicio de sesion:
Nombre de usuario: nombre de tu cuenta$movistar.es
Ejemplo: asistente$movistar.es (con el simbolo del ddlar)
Contrasena: tu contraseinia (Marca la opcion "recordar")

Utilizamos los siguientes servidores dependiendo del dominio de las cuentas
(telefonica.net, infonegocio.com, dominio propio...):

e Servidor de correo entrante (POP3):
- Telefonica net: pop3.telefonica.net
- Movistar: pop.movistar.es
- Infonegocio: pop3.infonegocio.com
e Servidor de correo saliente (SMTP):
- Telefonica net: smitp.telefonica.net

- Movistar: mailhost. movistar.es
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Si

- Infonegocio: smip.infonegocio.com

Nombre de la cuenta:

- Usuario de Telefonica net: usuario$ telefonica.net

- Usuario de Movistar: usuario$movistar.es

- Usuario con subdominio de Telefonica net:
usuario$misubdominio.c.telefonica.net

- Usuario de Infonegocio: usuario$infonegocio.com

- Usuario con subdominio de Infonegocio.com:
usuario$misubdominio.c.infonegocio.com

- Usuario con Dominio propio: usuario$dominiopropio

- Usuario asociado a un colectivo: usuario$dominio del colectivo

hay que anadir cuentas de Terra:

Servidores de salida de correo (SMTP):
mailhost.terra.es

Servidores de entrada de correo:
pop3.terra.es

Configuracion usuario:
- ID: usuario.terra.es
- Contrasena: tu contrasena

IMPORTANTE: Para garantizar la seguridad de tus mensajes es importante
que en la configuracion activemos las opciones de "Mi servidor de salida

-

Agregar nueva cuents

Configuracidn de correo electrénico de Intermet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de comres electrdnico funcons,

Informacion sobre &l usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su pombire: [Yrr—— Despuds de rellenar la informacdn de esta pantalla, e
recomendamos que pruebe su ouenta hadendo dic en e
botdn. (Requiers conexidn de rad.)

| Probar configuracién de la cuenta ... |

POP3
Servicdar die CorTEn & iran e POp. moVELar &5

Servidor de correo salente (SMTP):

o de in

| Probar configuraciin de |3 cuenta hacendo dic en
&l batdn Siguients

Entregar nuevos mensajes a:

maihost movistar, s

@ MNuevo anchiva de datos de Outlook
Archivo de datos de Outlook existente

| Recondar contraseiia

| Reguerir inico de sasdn utlizando Autenticacdn de

contrasefia segura (SPA) H Mk confiour |]

<Atds || Siguente > | | Concelar |

Pulsamos "Mas configuraciones" (4).

requiere autenticacién" o la opcion equivalente que exista en el programa.
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Después de pulsar "Mas configuraciones", seleccionamos la pestana
"Servidor de salida" y marca "Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacién" (1) y pulsamos "Aceptar" (2).

rmngumiéidemmﬁ*m =)

W'| Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
@) Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

0N LEEanca

Recordar contrasena
Regquerr Autenticaddn de contrasefia segura (SPA)

") Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Para comprobar la correcta configuracion de la cuenta, seleccionamos
"Probar configuracién de la cuenta...".

Configuracidin de correo electronico de Internet
Estos valores som necesanos pars qgue la cusnta de correo electrdrico fundans.,

Informacitn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Asistente Despuds de relienar la informacidn de esta pantala, ke
recomendamas que pruebe 5u cuenta hadendo dic en el

Derexcidn de comen elechninico: asstente Emovistar. es
Informacidn del servidor
Tipe i et BOET

' Probar configuracion de la cusnta

el botin Siguente
Servidor de correo sabente (SMTPY: | maillhost. movistar, 82 Entregar nuevos mensajes a:
Informackin de nicio de seskin @ Huevo archive de datos de Outiack
{2} Archivo de dafos de Oublook existents

Servidor de correo entrante: DO, MaASEar BS

Hombee de usuario: aststente Smovistar,es
Conftrasefia: e

[+/| Recordar contraseia

[ Reguerir inscio de: sesitn utiizando Autenticaddn de
L oura (SPA) [Iu'l.hcmﬂguaﬂuu]

<atris || sguente > | | Caneelar |

Si la configuracién es correcta, veremos la imagen que se muestra en esta
pantalla. "Pruebas completadas correctamente". Hacemos clic en "Cerrar".

6/10



Pruebas completadas correctamente. Haga dlic en Cerrar para continuar, [EEEEET)

Tareas | Errores

Tareas Estado
+ Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado
V/Emria'majedemnmdm&imdepm... Completado

Si recibimos un error, deberemos revisar la configuracion. Volveriamos a la
pagina 7 y revisaremos los datos introducidos.

Pulsamos en "Siguiente" y veremos una imagen como la mostrada abajo.
Pulsa "Finalizar".

Ha escritn cormectamente toda la informacdn necesania paras configursr La cuenta,

Para cemrar of asistente, haga cbe en Finalzar.

De esta forma ya tenemos configurada nuestra cuenta de correo. Pulsamos
n n
Cerrar".
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Pusde agregar o quitar una cusnta, Pueds selecdonar Una cuenta v cambiar su con figuracdn,

|| comea slectrénicn | archivos de datos | Fuentes RSS | Lstas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios putk * | |

G v, T Reparar.., 5 Cambiar... @ Ectablocer como predetenvinada B Qutar # 3

Hombre Tipo
@mmmm.s POR/SMTE (erviar desde ssth coenta de mansrs predet..,

La cuenta selecconada entrega log nueves mensajies en esta Lbcacin:

Cambiar carpeta | asisbenbe® movistar.es|Bandeja de entrada
o e archibed de dates Coleers), . e ten be Bmavistar a2, pet

El primer mensaje que veremos en la "Bandeja de entrada" sera el mensaje
de prueba de configuraciéon de Outlook.

2 E:

| yiMueve = §5 X  CiResponder (i Responderatodos i3 Reenviar L7 Y Enviary recibir + (4] Buscar

Il Correa « 163 Bandeja de entrada [Euicarsanﬁqa de entrada P '] ¥
Carpetas favoritas # || Organizado por: Fecha Mas nuevo encima "I -
L] Bandeja de entrada (1)
3 Correg sin leer =) Hoy
(3 Elementos enviados {7 Sg e o e Outiook B5
Carpetas de comeo & Mensaje de prueba de Microsoft Office Oullook

L Todos los elementos...

3 24 Carpetas personales &
| ) Bandeja de entra
[ 4 Bandeja de salid
L) Bormador
% Corren electrdnic
fa) Blementos elimin +

Recordamos que se debe hacer clic en "Enviar y recibir", para enviar o
recibir correos con la nueva configuracién creada.
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|, Bandeja de entrada - Microsaft C

| Archivo Edicion Ver I Hemamientas Accignes ? : E
,g:iﬂum = ﬂ X aw""‘h ﬁ“ﬁ?ﬂ"ﬂﬂ"m (2 Reenviar | Buscar
Correo — =] Bandeja de entrada |Buscar Band® Pl
Carpetas favoritas 2 | Organizado por: Fecha ' Mis nuevo encima '[‘“

) Bandeja de entrada (1)
3 Corres sin leer '

iﬁ Elementos enviados
Carpetas de cormeo -]
D] Todos los elementos... +
9 20 Carpetas personales ~ |

Borrador
Cormeo electronic
Elementos elimin v

rrrrr
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