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Como crear un contacto o un grupo de

contactos
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En este mdédulo de ayuda aprenderemos a crear un nuevo contacto y ahadir

un grupo de contactos.
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Contactos

& Todos [Afadir contacio)

21 Grupos [Afade grups]
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3ve
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Libreta

. Nombre y apeiiidos
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L @ asisiente movistar

i Ejempla; Jose Lus Ejgmplo; Garcia

~
& nombre apelidos

Tenemos que acceder a la cuenta de correo MoviStar con el navegador Web.
Si utilizamos el siguiente enlace iremos directamente a correo Web:

Acceso al correo web

En esta 12 parte aprenderemos a crear un nuevo contacto. Entramos a
nuestro correo y seleccionamos la pestana "Contactos":
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By Configuracin

[~] Correg

E:]!, Nuevo correo | Nuevo SMS

) Responder !

asistente@movistares w Entrada - asislenie@movis

| Entrada (1) O & & De
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|y Seam
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Seleccionamos "Nuevo Contacto".

| comeo | & Contactas || % Configuracitn
23, Huevo contacio f Huevo grupo [;, Huevo comreo i
Contacios Libreta
& Todos [Afisdi contacto] 7] & Nombre v apelidos
83 Grupos [Aadi grupa) U] & asistente movistar
83 amiges Fl ; Ejempio:Jose Luis Ejpmp
83 Famiia

:| ; nombre apeldos

Debemos cumplimentar al menos los campos obligatorios senalados con un

asterisco.
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Hueve contacte
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CaleporEs asgnadas:

Los nuevos contractos se muestran en la lista de contactos con informacion
de resumen del contacto.

Libreta Mostrar por categoria:»
["] & Nombre y apelidos Correo electronico
] ; asuiente movistar asistente@maovistar.es
Ml a Ejemplo:Jose Luis Ejemplo: Garcia frabajo@maovistar.es w
B ; nombre apelidos asitente@movistar.es

Nota: Al agregar un contacto podemos definir informacién de contacto tanto
personal como de trabajo, varios nimeros de teléfono, direcciones de correo
electronico, cuentas de mensajeria instantanea y direcciones postales.

Hacemos clic en "Guardar" cuando hayamos terminado.
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Categorias disponibles:

Amigos

Farmika
Trabajo

Categorias asignadas

Con estos sencillos pasos hemos agregado un nuevo contacto a la lista de
contactos.

~y f —
3, Nugvo contacio 5, HUBvO Grupo 2 Nuevo COITen J Opciones
ah [} E

Contactos Libreta

& Todos [Afadw contacto] [7] & Nombre y apslidas

83 Grupos [Afady grupe] [l & contacto? apelidost
23 amiges ] ;. contacto2 apelidos2
&1 Famika

[] & Ejemplo:Jose Luis Ejemplo: Garcia ]

nombre apefidos

En esta 22 parte del moédulo de ayuda aprenderemos a crear un grupo de
contactos.

Los contactos se pueden organizar en grupos para facilitar el envio de
mensajes a varios destinatarios. De esta manera, podremos seleccionar un
grupo como destinatario de un mensaje.
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(3 Comeo || & Contsctos || ", Configurackbn
E‘J‘ Nuevo contacto %Hum grupo [3, Nuevo correo

Contactos Libreta

_ & Todos [Aflade contacto] D & Nombre y apelides

(5] < o
81 Grupos [Adad grupo] ] & asistente movistar

83 amigos 7] & Ejemplo-Jose Luis E|
Familia

83 Fam ] & nombre apelidos

83 amigos

82 compaiieros

&3 Famiia

Primero seleccionamos la pestafna "Contactos", después seleccionamos la
opcion "Nuevo grupo":

) Comeo | @ Contactos || % Configuracién

ﬂ ,
q, Nuevo contach a Nuevo conre

& Todos [Afadi contacts] [7] & Nombre y apelidos
83 Grupos [Afadi grupe] [ & asistents movistar
83 amigos B ; Ejemple:Jose Luis
F -
” A D ; nombre apelidos
13 amigos
83 Compafieros
83 Famiia

Se muestra la vista "Nuevo grupo".
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Nuevo grupo
Intreduzca la informacion siguiente v haga clic en Guardar para crear un nuevo grupo.

Detalles de grupo
Nombre de grupo;

Descripcion:

Miembros del grupo
Asigne contactos para que se conviertan en miembros del grupo.

Contactos disponibles: Contactos asignados:

asistente movistar T
Ejemplo;Jose Luis Ejemplo; Garcia

nombre apelidos

Debemos rellenar los siguientes campos:

Detalles de grupo
Nombre de grupo:

Descripcion:

En el campo Nombre del grupo, escribimos un nombre para el grupo.En el
campo Descripcidn, introduce una descripcién para el grupo.

Podemos anadir contactos al grupo.

Contactos asignados:

==

asistente movistar

|| Elemplo:Jose Luis Ejemplo: Garcia

Seleccionamos el contacto que deseamos agregar en el cuadro "Contactos
disponibles".
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Hacemos clic en el botén >> para mover el contacto seleccionado al cuadro
de lista Contactos asignados.

Contactos disponibles. Contactos asignados:

nombre apelidos Ejemplo:Jose Luis Ejemplo: Garcia
asistente movistar

Si queremos anadir personas adicionales al grupo sin tener que crear
contactos, introducimos sus direcciones de correo electrénico en el campo
"Otras direcciones de correo electrénico".

Otras direcciones de correo electrénico:
(separadas por comas)

asistente@movistar.es ejemplo@mo  »
vistar.es,nomb FE@_MG'.'IETEI'.E'SI

Guardar Cancelar

Si anadimos mas de una direccion de correo electronico separamos cada
direccién con una coma.

Hacemos clic en Guardar.

Otras direcciones de correo electronico:
(separadas por comas)
asistente@movistar.es ejemplo@mo -
»-istar.es.ncmbre@mc*.ristar.esl

Guardar Cancelar

Con estos sencillos pasos, hemos creado un nuevo grupo de contactos.
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_- (~<] Comeo || & Contactos

" Contactos

& Todos [Afadir contacto]

83 Grupos [Afadir grups)
n amigos
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