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1 Introduccion

Informacion Empresarial es un servicio destinado a negocios y profesionales, que le permitira obtener de
una forma rapida y actualizada toda la informacioén que su empresa necesita. Todo ello de una forma
cémoda y sencilla y con un importante ahorro de tiempo y dinero.

Utilizando Informaciéon Empresarial accederd a servicios integrales de informacién en tiempo real,
relacionados con:

e Informacion y gestion de Ayudas y Subvenciones

e Informacion de Concursos Piblicos, Convocatorias y gestion de pliegos de condiciones
e Informacion de aperturas, y adjudicaciones

e Informacion comercial y de riesgo de empresas y administradores

e Asesor Legal

o Etc.

Ademas recibira todos los dias un e-mail personalizado con un extracto de la informacion de su interés.

2 Pagina de Inicio

Una vez que se haya registrado, el usuario accede a la pagina de inicio donde puede ver:
e Productos contratados por la empresa.

e Productos a los que tiene acceso un usuario. (El hecho de que la empresa tenga
contratados 3 productos, no significa que un usuario tenga acceso a esos 3 productos).

e Saldo disponible del usuario para consumir nuevos productos.

Pagine de inicia

Produstos Conbratados

Productos & lox que tane sceio

Salde disponible 5

Servicio de Alertas: Informacion actualizada y segmentada de las novedades que le interesan
en su correo electrénico. Desde aqui se le informara si hay novedades en cualquiera de sus
alertas o bien anadir alertas nuevas.
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2.1 Grabacion de Alertas

Puede grabar una serie de alertas de acuerdo con su interés. El procedimiento es muy sencillo, tan sélo
tiene que pulsar en el icono del producto del que desea recibir alertas y completar una serie de campos.
Vamos a ver un ejemplo:

e Siquiere grabar una alerta de Subvenciones, pinche en el icono de Subvenciones.

e A continuacion, sélo tiene que completar los siguientes campos seleccionando una o
varias opciones.

Una vez completados los datos, sélo tiene que afadir el nombre con el que quiere que le llegue esa alerta y
pulsar en el botén de grabar.

T TAG AT SHCHA T ANDALLIG 1A
oo ALTONOMA DE A8AGON
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3 Concursos Publicos

Desde la Pagina de Inicio pulse en Concursos y acceda al Gnico Servicio de Informacién en tiempo real que
incluye las tres fases de un Concurso Pablico:

e Convocatorias
e Aperturas
e Adjudicaciones
A través de este servicio puede acceder a mas de 100.000 concursos anuales:
e Obras,
e servicios,
e suministros,

e estudios e informes...

Seguimiento de todas las aperturas y adjudicaciones por
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e Zona geografica,
e Organismo emisor

e Seguimiento de empresa de sus competidores o clientes.

3.1 Concursos Publicos>Convocatorias
Consulta de todos los Concursos Pablicos que se convocan aplicables a su empresa. Mediante este servicio
puede conocer todas las compras de la Administracion. Localice el concurso de su interés a través de:

- Busqueda general: a través de 2 criterios de blsqueda: por localizacién geografica y por organismo
emisor.

«NUmero de registro: introduciendo el nimero de registro y el afo en el que se convoca el concurso.

L 4
Quganiymo seijor
+ Acceda a las Convocatonas por al minene de registrol I l_F' i

EIEnPLO

3.11 Concursos Publicos > Convocatorias > Criterios de Busqueda

Puede localizar la convocatoria de un Concurso Pblico a través de 2 criterios de bdsqueda:

1.- Por Localizacion Geogréfica: segmentacion de las diferentes convocatorias de Concursos Pablicos,
por Comunidad Auténoma y por provincia. Campos a completar por el usuario:

e Sector: al que pertenece su empresa.

e Actividad: que desarrolla su empresa.

e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: aqui tiene dos opciones, buscar una convocatoria vigente actualmente ( plazo
vigente ), o buscar una convocatoria .....

Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.

#Qmgkar [cartrates da sereidas =1
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Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botén de “siguiente” accederad a una pagina
intermedia en la que debe completar un Gltimo campo: el tipo de licitacion. A continuacion pulse el
botén “Buscar”.

2.- Por Organismo Emisor: segmentacion de las diferentes convocatorias de Concursos Publicos por el
Organismo que las emite, ya sea la Administracion Central, autonémicas o locales.

Campos a completar por el usuario:
e Sector: al que pertenece su empresa.
e Actividad: que desarrolla su empresa.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: aqui tiene dos opciones, buscar una convocatoria vigente actualmente (plazo
vigente), o buscar una convocatoria......

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.
e Administracion central,
e Administracion autonémica,

e Administracion local.

A continuacion complete los campos referentes al tipo de licitacion y el organismo de la Administracion
que emite el concurso y pulse en el botén de “buscar”. Si quiere que esta informacién sea grabada como
una alerta, afada un nombre a la alerta y pulse el botén Buscar.

3.1.2 Concursos Publicos > Convocatorias > Resultados de la Busqueda

Después de haber completado todos los campos de bldsqueda, pulse en el botén de Buscar, y accederd a
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de blsqueda. Puede ver la referencia, el titulo del
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido
completo del concurso que desee tan s6lo pinche en Ampliar Info.
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Para poder ampliar informacién debera tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le seran descontadas de su saldo
disponible.
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Si acepta el coste debera pulsar sobre el botén adquirir.

Sino lo acepta debera pulsar sobre el boton cerrar.

Si pincha en Ampliar Info, accede a una pagina en la que puede ver tantos los datos generales de un
concurso, el contenido del mismo, asi como datos estadisticos

e Datos generales, puede ver informacion del tipo: Sector, Actividad, Ambito, Tipo de
licitacion, Apertura, Forma de adjudicacion.

e Contenido, accederd a la informacién mas completa y detallada del concurso. Si esta
disponible, puede saber cual es la empresa adjudicataria, pulsando en Ver adjudicacién.

[ ]

Estadisticas, puede encontrar datos estadisticos que resumen la informacion relacionada
con las convocatorias de concursos.
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3.1.3 Concursos Publicos > Convocatorias > Como grabar Alertas

Una vez haya completado todos los campos en los criterios de blsqueda, tiene la posibilidad de grabar
esta informacion en forma de alerta, para ello, introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no
desea grabar la informaciéon como una alerta, tan sélo pulse en Buscar.
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3.2 Concursos Publicos > Aperturas

Consulta de todas las aperturas de Concursos Plblicos. A través de este servicio puede conocer todas las
empresas que se presentan a un Concurso Publico.

==

Consulte las aparturas sobre los concursas publicos
+ Blsquedas generales por cualquiers de erhos crtanos
Localiz scidn aeogrificn
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Localice el concurso de su interés a través de:

e Blsqueda general, a través de 3 criterios de blsqueda: por localizacién geografica, por
organismo emisor y por empresa.

e NuUmero de registro, introduciendo el nimero de registro y el afio en el que se convoca el
concurso.

e Porempresa, Seguimiento de todas las aperturas de una empresa.

3.2.1 Concursos Publicos > Aperturas > Criterios de Busqueda

Puede localizar la apertura de un Concurso Pablico a través de 3 criterios de blsqueda:

1.- Por Localizacion Geografica: segmentacion de las aperturas de Concursos PUblicos por Comunidad
Auténoma y por provincia.

e Campos a completar por el usuario:

e Sector: al que pertenece su empresa.

e Actividad: que desarrolla su empresa.

e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.

e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: aqui tiene dos opciones, buscar por vigencia del concurso, o buscar por periodos.

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.
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Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botén de “siguiente” accedera a una pagina
intermedia en la que debe completar un Gltimo campo: el tipo de licitacién. A continuacion pulse el boton
“Buscar”.

2.- Por Organismo Emisor: segmentacion de las aperturas de Concursos Piblicos por el Organismo que
las emite, ya sea la Administracién Central, autonémicas o locales.

Campos a completar por el usuario:
e Sector: al que pertenece su empresa.
e Actividad: que desarrolla su empresa.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso
e Plazo: aqui tiene dos opciones, buscar por vigencia del concurso, o buscar por periodos.
e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.
e Administracion central,
e Administracion autonomica,

e Administracion local.

A continuacion complete los campos referentes al tipo de licitacion y el organismo de la Administracion
que emite el concurso y pulse en el boton de “buscar”. Si quiere que esta informacién sea grabada como
una alerta, afada un nombre a la alerta y pulse el botén Buscar.

2.- Por Empresa: seguimiento de todas las aperturas de una empresa. Si en los resultados existe mas de
una empresa con el mismo nombre, debe seleccionar de entre todas las posibles, la que usted esta
buscando.

Campos a completar por el usuario:
e Nombre: nombre de la empresa

e Sector: al que pertenece su empresa.

e Actividad: clasificacion en detalle de los negocios a desarrollar en el sector elegido.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: Aqui tiene la posibilidad de seleccionar el periodo de bisqueda en base a las fechas
de Publicacion del boletin, Plazo del Concurso o Plazo de la apertura.

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.

A continuacion, seleccione el tipo de licitacion y pulse en el botén de “buscar”. Si quiere que esta
informacion sea grabada como una alerta, afada un nombre a la alerta y pulse el botén Buscar.
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3.2.2 Concursos Publicos > Aperturas > Resultados de 1a Busqueda

Después de haber completado todos los campos de biisqueda, pulse en el botén de Buscar, y accedera a
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de blsqueda. Puede ver la referencia, el titulo del
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido
completo del concurso que desee tan sélo pinche en Ampliar Info.

Para poder ampliar informacién debera tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le seran descontadas de su saldo
disponible.

Si acepta el coste deberd pulsar sobre el botén adquirir.
Sino lo acepta debera pulsar sobre el boton cerrar.

Si pincha en Ampliar Info, accede a una pagina en la que puede ver tantos los datos generales de un
concurso, el contenido del mismo, asi como datos estadisticos:

o Datos generales, puede ver informacion del tipo: Sector, Actividad, Ambito, Tipo de
licitacion, Apertura, Forma de adjudicacion.

e Ofertas, accederd a la informacién mas completa y detallada del concurso. Si esta
disponible, puede saber cual es la empresa adjudicataria, pulsando en Ver adjudicacion.

e Estadisticas, puede encontrar datos estadisticos que resumen la informacion
relacionada con las aperturas de concursos.
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3.2.3 Concursos Publicos > Aperturas > Como grabar Alertas

Una vez haya completado todos los campos en los criterios de blsqueda, tiene la posibilidad de grabar
esta informacion en forma de alerta, para ello, introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no
desea grabar la informacién como una alerta, tan sélo pulse en Buscar.
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3.3 Concursos Publicos > Adjudicaciones

Puede localizar todas las adjudicaciones publicadas desde el 2001. De esta manera conocera qué
empresas han sido las adjudicatarias de un concurso, por qué importe, el tanto de baja media, etc.

Localice el concurso de su interés a través de:

e Blsqueda general, a través de 3 criterios de bldsqueda: por localizacion geografica, por
organismo emisor y por empresa.

e Numero de registro, introduciendo el niimero de registro y el ano en el que se convoca el
concurso.

e Porempresa, Seguimiento de todas las adjudicaciones de una empresa.

veulte ley sperturar soboe
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3.3.1 Concursos Publicos > Adjudicaciones > Criterios de Busqueda

Puede localizar la adjudicacion de un Concurso Plblico a través de 3 criterios de bisqueda: 1.- Por
Localizacién Geografica: segmentacion de las adjudicaciones de Concursos Puablicos por Comunidad
Auténoma y por provincia.

Campos a completar por el usuario:
e Sector: al que pertenece su empresa.
e Actividad: que desarrolla su empresa.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso
e Plazo: aqui tiene la opcién de buscar por periodos.

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.
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Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botén de “siguiente” accedera a una pagina

intermedia en la que debe completar un Gltimo campo: el tipo de licitacién. A continuacién pulse el botén
“Buscar”.

2.- Por Organismo Emisor: segmentacion de las diferentes convocatorias de Concursos Pablicos por el
Organismo que las emite, ya sea la Administracion Central, autonémicas o locales.

Campos a completar por el usuario:
e Sector: al que pertenece su empresa.
e Actividad: que desarrolla su empresa.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.

e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: aqui tiene la opcion de buscar por periodos. NOTA: el campo no aparece marcado
con asterisco

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.
e Administracion central.
e Administracion autonémica.

e Administracion local.

A continuacion complete los campos referentes al tipo de licitacion y el organismo de la Administracion

que emite el concurso y pulse en el botén de “buscar”. Si quiere que esta informacién sea grabada como
una alerta, afada un nombre a la alerta y pulse el botén Buscar.

2.- Por Empresa: seguimiento de todas las aperturas de una empresa. Si en los resultados existe mas de

una empresa con el mismo nombre, debe seleccionar de entre todas las posibles, la que usted esta
buscando.

Campos a completar por el usuario:
e Nombre: nombre de la empresa
e Sector: al que pertenece su empresa.
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e Actividad: clasificacién en detalle de los negocios a desarrollar en el sector elegido.
e Comunidad Auténoma: en la que se convoca el concurso.
e Provincia: en la que se convoca el concurso

e Plazo: Aqui tiene la posibilidad de seleccionar el periodo de bisqueda en base a las fechas
de Publicacion del boletin, Plazo del Concurso o Plazo de la adjudicacion.

e Importe: es el minimo de dinero por el que se adjudica el concurso.

A continuacién, seleccione el tipo de licitacion y pulse en el botén de “buscar”. Si quiere que esta
informacion sea grabada como una alerta, anada un nombre a la alerta y pulse el boton Buscar.

3.3.2 Concursos Publicos > Adjudicaciones > Resultados de la Busqueda

Después de haber completado todos los campos de biisqueda, pulse en el botén de Buscar, y accedera a
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de blsqueda. Puede ver la referencia, el titulo del
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido
completo del concurso que desee tan s6lo pinche en Ampliar Info.

Para poder ampliar informacion debera tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le seran descontadas de su saldo
disponible.

Si acepta el coste deberd pulsar sobre el botén adquirir.
Sino lo acepta debera pulsar sobre el boton cerrar.

Si pincha en Ampliar Info, accede a una pagina en la que puede ver tantos los datos generales de un
concurso, el contenido del mismo, asi como datos estadisticos:

e Datos generales, puede ver informaciéon del tipo: Sector, Actividad, Ambito, Tipo de
licitacion, Apertura, Forma de adjudicacion.

e Adjudicatario, accedera a la informacién completa y detallada de la empresa adjudicataria
del concurso y el importe ofertado. Si lo desea puede acceder también a la convocatoria y
a la apertura del concurso.

e Estadisticas, puede encontrar datos estadisticos que resumen la informacion relacionada
con las adjudicaciones de concursos
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3.3.3 Concursos Publicos > Adjudicaciones > Como grabar Alertas

Una vez haya completado todos los campos en los criterios de blsqueda, tiene la posibilidad de grabar
esta informacion en forma de alerta, para ello introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no
desea grabar la informacion como una alerta, tan sélo pulse en Buscar.
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4 Subvenciones - Introduccion

Acceda a todas las subvenciones y ayudas locales, autonémicas, nacionales y comunitarias aplicables a su
empresa o a un proyecto concreto. Puede acceder a la subvencion de su interés a través de:

Andlisis de un proyecto concreto (calidad, inversion, contratacion, etc).
Blsquedas generales:
e por actividad empresarial,
e proyecto,
e localizacién geografica,
e analisis histérico (realmente es el plazo sobre el que aplicar la bisqueda)

» NGmero de registro

| Ayudas v subvenciones

Todas las subvendones aplcables & U SMPrESs © UN PIOVROLD SN OO0 OEL0
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: Bisquadass generales 5oy suslquiars d8 s1%si oitans
- Actividad smgresaria
- Proyects

Srico

. Accada a la subvencién por ol nimers de registra: | / =]

4.1 Subvenciones > Criterios de Busqueda
1.- Analisis de un proyecto concreto: Completando los diferentes campos, obtendra un listado de las
subvenciones que se adectien a un proyecto concreto de su empresa.

2.- Basquedas generales: localice una subvencion por comunidad auténoma, proyectos y plazo del
boletin.
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Campos a completar por el usuario:
Por Analisis de Proyecto:
e Pais: en el que desarrolla su actividad la empresa.

e (Comunidad: seleccione la comunidad auténoma en la que desarrolla la actividad su
empresa.

e (Codigo postal: de la ciudad en la que esta domiciliada su empresa.
e Actividad de la empresa: actividad que lleva a cabo su empresa.
e Proyectos arealizar: seleccione el tipo de proyecto que quiere llevar a cabo.

e Importe inversion: introduzca la cifra de inversion en el proyecto.

Por Bisqueda Geografica
e Pais: en el que desarrolla su actividad la empresa.

e (Comunidad: seleccione la comunidad auténoma en la que desarrolla la actividad su
empresa

e Sector de actividad de su entidad: seleccione el sector en el que desarrolla la actividad su
empresa.

e Proyectos: seleccione el tipo de proyecto que quiere llevar a cabo.
e Plazo Boletin, puede elegir entre:
e Vigente: subvencion vigente hoy.

e Desde/hasta: consulta de una subvencion en un periodo de tiempo determinado. Hace
referencia a la bisqueda denominada “analisis histérico”

4.2 Subvenciones > Resultados de la Busqueda

Una vez haya completado todos los campos obligatorios, accedera a una pagina en la que puede ver
informacion limitada de todas las subvenciones que se ajustan a sus criterios de blsqueda.

Pulsando en el boton del carrito de la compra en Ampliar Informacion, puede ver el contenido completo de
la subvencién: los datos generales, el resumen y las direcciones donde presentar la solicitud de
convocatoria.

e Datos generales: Nombre boletin, Nimero boletin, Plazo, Cuantia, etc.

e Resumen: Donde se detalla el objeto de la subvencién y las condiciones que se deben
reunir para acceder a ella.

e Direccién: Visualiza las direcciones de los diferentes organismos a los que tiene que acudir
si desea presentar una solicitud para optar a esa subvencion.
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4.3 Subvenciones > Como grabar Alertas

Cuando haya completado todos los campos de bdsqueda, dentro de una blGsqueda general, tiene la
posibilidad de grabar esta informacién como una alerta.

Para ello basta con introducir el nombre de la alerta y pulsar en buscar, se visualizaran los resultados de su
basqueda y, al mismo tiempo, se grabara como alerta.
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5 Informes de Empresas - Introduccion

El producto de Informes de Empresa y de Directivos le permite acceder a la Ficha Basica (gratuita), al Perfil
de Empresa, el Informe de Solvencia, el Informe Comercial, el Balance y Cuenta de Resultados y la
Evaluacién de Riesgo de cualquier empresa ademas del Informe Financiero de su propia empresa.

Tan sélo tiene que introducir el nombre de la empresa o el NIF si lo conoce para acceder a la mas completa
informacion empresarial.

¢Que contiene cada producto?:

* Ficha Basica. Los datos generales de una empresa: Denominacion social, teléfono, fax, direccion,
actividad, forma juridica...etc.

* Perfil de Empresa: Contiene toda la informacion necesaria para conocer quien esta detras de una
compania: Datos generales, ventas Gltimos anos, actos de B.0.R.M.E., articulos de prensa, accionistas,
administradores, etc.

* Informe de Solvencia: Nota asignada objetivamente mediante el analisis de mas de 180 pardmetros
distintos para evaluar la capacidad de una empresa para hacer frente a sus compromisos de pago. Esta
evaluacion se presenta con la Gltima evaluacién realizada y su evolucion a lo largo del tiempo para
proporcionar una perspectiva de su tendencia.

* Informe Comercial: Ofrece informacion sobre la evolucién de la solvencia de la empresa presentando un
estudio de las incidencias que se han podido dar durante el transcurso de su actividad comercial, también,
aporta informacion acerca de los accionistas y participaciones de la empresa

* Balance y Cuenta de Resultados: Ofrece una evoluciéon de los principales elementos econémicos y
financieros de la empresa, Presenta el Balance de Situacién y la Cuenta de Pérdidas y Ganancias de los 3
altimos ejercicios acompanados de los principales ratios financieros.

* Evaluacion de Riesgo. Contiene la evaluacién de la solvencia de una compafia asi como toda la
informacion que puede ser relevante respecto a incidencias de pago o incidencias judiciales, en definitiva,
toda la infomacién relevante para evaluar el riesgo financiero y mercantil de una empresa.

* Informe Financiero: Toda la informacion del Informe Comercial y ademas el balance y la cuenta de
resultados de los tres Gltimos ejercicios, los principales ratios financieros y una comparativa con la media
del sector de actividad de la compafia consultada.

Informes comerciales y financieras, scdonistss v partdpadones, cabficaciones de zolvanda, ados
al BOFME

Bilsqueds por Fazdn Sociol w Proi

Biincqumedis rIF

5.1 Informes de Empresas > Criterios de Busqueda

Puede acceder a cualquier informe de empresa a través de 2 criterios de basqueda: * Blisqueda por razén
social y Provincia: Aqui debe introducir el nombre de la empresa si lo conoce y la provincia en la que se
encuentra. * Basqueda por NIF: también puede realizar la busqueda a través del NIF de la empresa.
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(NOTA: No se pueden utilizar los dos criterios de bisqueda a la vez).
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*Nombre y Apellidos: Para realizar una bldsqueda de Dirigentes de Empresas debe introducir el nombre y
apellidos de la persona sobre la que solicita informacion.

5.2 Informes de Empresas > Resultados de la Busqueda

Tras introducir el nombre de la empresa aparecera un listado de resultados con todas aquellas empresas
relacionadas. Solo tiene que seleccionar del listado la empresa que le interese y pulsar sobre el botén
"VER" para acceder a su ficha basica.
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En este punto ya puede adquirir si lo desea el Perfil de Empresa, la Evaluacion de Riesgo, el Informe de
Solvencia, el informe comercial, el informe financiero o el informe completo de la empresa.
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6 Asesor Legal - Introduccion

Acceda al servicio on-line de Asesor legal, las 24 horas del dia, los 365 dias del ano. Con este servicio el
usuario puede resolver cualquier duda legal que tenga sobre su empresa.

z lo

ntratos laborales ¥

secedad. pars
licandia de aper

=]

parrons ™
aguella que no requiere para
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=

6.1 Asesor Legal > Consulta Automatica

Una amplia base de datos de consultas juridicas puesta a disposicion de los pequefios empresarios y
profesionales para dar respuesta a las dudas que mas frecuentemente se plantean en el ambito de la
actividad profesional o empresarial.

Todas las consultas incluyen las referencias legales en las que se basa la respuesta y que permiten al
usuario su descarga, impresion, edicién e incluso el envio a una direccion de correo electrénico.

Las consultas se encuentran distribuidas para su facil acceso en TEMAS, SUBTEMAS y APARTADOS para
que pueda llegar facilmente a la consulta concreta que esta buscando.

Al acceder a la Consulta automatica, lo primero que debe introducir es una serie de datos que permitan
hacer la bisqueda:

* Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.

« Si desea guardar estos criterios de blsqueda como una alerta, no tiene mas que introducir el nombre con
el que quiere grabar esa alerta.

Consulta Autornatica |:{’

La dnica base de datos donde
encontrard todas las
respuestas a las prequntas
que empresarios y direckivos ..

=
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A continuacion pulse en el botén de buscar
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Seguidamente, apareceran en la pantalla las preguntas mas comunes relacionadas con el tema que le
interesa. Seleccione la pregunta que le interese y espere la respuesta que aparecera de forma inmediata.
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6.2 Asesor Legal > Contratos

Acceda al modelo de contrato de su interés. Sélo con ir navegando por los temas de la pagina puede ir
eligiendo el documento concreto que desee.

Todos los contratos laborales v
de Alta Direccién,
arrendamiento de locales de
oficina, licencias de uszo..

=

Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta. Si desea guardar estos criterios de blisqueda
como una alerta, no tiene mas que introducir el nombre con el que quiere grabar esa alerta.

A continuacion pulse en el boton de buscar.
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ALESORLEGAL = SERVICID DE ALERTAS

*Los campos marcados con aebedson son obligstoros

Como resultado de los criterios de bUsqueda introducidos, apareceran una serie de contratos tipo,
relacionados con el tema seleccionado por usted. Pinche sobre el que le interese y podra verlo.

6.3 Asesor Legal > Formularios

Acceda a los formularios que méas frecuentemente se le plantean
empresarial.

Forrmularios Ef

Accada & los formularios que
rmas frecuentemente se |e
plantean en su actividad
profesional o empresarial ..

en su actividad profesional o

Sélo con ir navegando por los temas de la pagina puede ir eligiendo el documento concreto que desee.

* Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.

* Si desea guardar estos criterios de blsqueda como una alerta, no tiene mas que introducir el nombre con

el que quiere grabar esa alerta.

A continuacion pulse en el botén de buscar.
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Como resultado de los criterios de bldsqueda introducidos, apareceran una serie de formularios que se
adecuan a lo que usted esta buscando. Para acceder a uno de ellos, no tiene mas que pulsar sobre él.

6.4 Asesor Legal > Tramites

Solo por ser usuario registrado puede acceder DE MODO GRATUITO a una amplia seleccién de tramites
que hemos seleccionado.

Conozca cémo y donde realizar las gestiones que necesita para su actividad empresarial y profesional con
s6lo introducir los datos a través de un sencillo buscador.

Pinchando en el bot6n IR accede a una pagina en la que debe introducir una serie de datos que permitan
hacer la bisqueda:

* Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.

* Si desea guardar estos criterios de blsqueda como una alerta, no tiene mas que introducir el nombre con
el que quiere grabar esa alerta.

A continuacion pulse en el boton de buscar

Como resultado de los criterios de bilsqueda introducidos , accederad a una pagina de resultados que
tienen que ver con los tramites que usted necesita. Para acceder a uno de ellos, no tiene mas que pinchar
sobre él.

6.5 Asesor Legal > Consejos

Solo por ser usuario registrado puede acceder DE FORMA GRATUITA a este servicio.

Consejos de profesionales para guiarle y ayudarle a tomar la decisibn mas acertada para su negocio,
introduciendo los datos del tema elegido a través de un sencillo buscador.

Pinchando en el bot6n IR accede a una pagina en la que debe introducir una serie de datos que permitan
hacer la bisqueda:

* Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.

« Si desea guardar estos criterios de blsqueda como una alerta, no tiene mas que introducir el nombre con
el que quiere grabar esa alerta.

A continuacion pulse en el boton de buscar

Como resultado de los criterios de basqueda introducidos, apareceran una serie de temas sobre los que le
ofrecemos consejo, siempre de acuerdo con lo que usted estd buscando. Para visualizar el consejo que
desea pulse sobre su enlace.
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6.6 Asesor Legal > Como grabar Alertas

Cuando haya completado todos los campos de bdsqueda, dentro de una blGsqueda general, tiene la
posibilidad de grabar esta informacién como una alerta. Para ello basta con introducir el nombre de la
alerta y pulsar buscar, se visualizaran los resultados de su bisqueda y, al mismo tiempo, se grabara como
alerta.

RananrLagal = Conesjes Eayuda |

Intraduzca los okaeios da bisquada qua sean splcables 3 ke duda qua desea cenzuliar,
Primere cslscdors tema, iuismas . sparads v pregurka.
Sogunde pulss cobes sl Betde “Buresr® g vaabirs ls respusets 8 ru ssnnoks,

Harmbie flerts I—

g de; ardar artoa criterios de bluqueds comio slerks; introduzce un nombre
v oom v-gmrari oursun nl-un. al pulesr sl bosfin BUECAR . 51 na intreduss ur
nombee de slerta ro se guardarsn los cambios,

ASESOR LEGAL = SERVICID DE ALERTAS

*Los campos martados oon asterisca son cblgataios
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7 Alertas por e-mail

Informacion actualizada y segmentada de las novedades que le interesan en su correo electronico - Alerta
gratuita de novedades de Subvenciones - Alerta gratuita de novedades de Convocatorias de Concursos
Plblicos - Alerta gratuita de novedades de Apertura de Ofertas - Alerta gratuita de novedades de
Adjudicaciones de Concursos Publicos

Cuando realice una bisqueda de Subvenciones o Concursos Publicos tiene la posibilidad de grabar sus
preferencias de basqueda como una alerta. Para ello basta con introducir el nombre de la alerta y pulsar en
buscar, de esta forma se almacena la blsqueda realizada en la seccion de Alertas con el nombre que haya
indicado.

De esta manera, al publicarse una nueva subvencién o concurso que coincida con la bisqueda guardada
en la alerta, le enviaremos un correo electronico avisandole.

En el correo electrénico le informamos de los datos mas relevantes de la subvencién o concurso: titulo,
importe, plazo, localizacion geografica, fecha y boletin de publicacion. Después puede completar la
informacion en la web.

Puede almacenar tantas alertas como desee, tan solo tiene que repetir el proceso de realizar una
blsqueda y grabar la alerta con un nuevo nombre que usted le asigne.

e Gestor de Alertas: En esta pagina se almacenan todas las alertas que haya grabado.
Desde aqui puede eliminar la alerta, modificarla o anadir una nueva accediendo al
buscador y cambiando sus preferencias. En el caso de los Concursos Publicos puede
ademas anadir por localizacién geografica, por organismo emisor y por empresa:

e Por Localizacion Geogréafica: Acceda a cualquier concurso de su comunidad auténoma e
incluso de su provincia. * Por Organismo Emisor: Localice cualquier concurso que haya
sido convocado por la Administracion Central, las administraciones autonémicas o por
administraciones locales. * Por Empresa: Seguimiento de todas las aperturas y
adjudicaciones de una empresa.
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8

Gestione cualquier subvencién o concurso de una forma dindmica y organizada. Con sélo "agregar a
favoritos”, podra acceder directamente a los concursos y subvenciones que mas le interesen y acceder a
ellos de manera rapida, sin tener que volver a hacer la bisqueda.

Favoritos

De la misma manera que puede anadir cualquier Subvencion o Concurso a Favoritos, puede también
eliminarlos, cuando ya no le interesen.

Favoribos
Ragistro | Titule Imports Mazs
) 1090/ 57 AYUDAS A INSTALACIONES DF Hasta 100.000 ecur sabre un Sor
" | EnERGlAS RENOVABLES pariods de tras allos tarrmin ar
 |1osorsr |H7UDAS & InsTALACIONES DE Hasts 100,000 acus robo un Sin
g EnERGiAs RENOVABLES pariods de tres afios determinar

sie ningln favorito pars ests secsién,

Ragistra | Titulo Irnpasrts Plars
- |1os0rer AVUDAS A INSTALAC IONES DE Hauks 100.000 adus robre un Son
THE | emErGias RENOVABLES parisds da tres sfar Aatarinas
AVUDAS A IMETALACTONES DE Harte 100.000 atus sobrs un Samy
[ |sesersr ERERGIAS RENCVABLES pariodo de tras afles Jutacrninar

Adjudec acsin de conoursos

2 Elnine T Ayuds

Mo awivte ningen favarts pars ety sacsisn,
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9 Datos de consumo

A través de Mi Factura, puede ver el importe (expresado en unidades ) de los consumos que ha realizado
en este mes, la fecha, el tipo de contratacion y la cantidad de saldo que le queda disponible.

Puede seleccionar también ver los consumos realzados en cualquier otro mes desde "Seleccione fecha".

Mi Factura |

Ve consunnos del mes de GEFTIEMBRE de= 20032 -

0470T6/03 Convocatorias OL/oz003 T Uds
011=55/03 Adiudicaciones OL/0%'z00% T Uds
FED Asezar legal mnsulta automatica nLfosz0ns 5 Uds
f1a Contratas g farmmulanos 0L/0a/z00= =5 Lds
JSon Arasar lagal consulta automatica oryoea>on= 5 Uds
fez Azazor legal consulta askormatica 0L/ 02002 g Uds

Surna d= loz consurnos efectives del perads
Salde disponible

| Plan Asesor Legal + Informes |

Asesor legal consults sutomstics 017092003 16:37:37 5 Unidades
Asesor legal consults sutomatica 04709/ 2003 16:38:36 S Unidad==

Contratos v formularios 04709 2005 LEi46:37 I Unidadas
Fuma de los consumms efectivos del perodo im Unidades
45 Unidades
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