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1 Introducción 
Información Empresarial es un servicio destinado a negocios y profesionales, que le permitirá obtener de 
una forma rápida y actualizada toda la información que su empresa necesita. Todo ello de una forma 
cómoda y sencilla y con un importante ahorro de tiempo y dinero.  
Utilizando Información Empresarial accederá a servicios integrales de información en tiempo real, 
relacionados con: 
 
 Información y gestión de Ayudas y Subvenciones 
 Información de Concursos Públicos, Convocatorias y gestión de pliegos de condiciones 
 Información de aperturas, y adjudicaciones 
 Información comercial y de riesgo de empresas y administradores 
 Asesor Legal 
 Etc. 
 
Además recibirá todos los días un e-mail personalizado con un extracto de la información de su interés.  
 

2 Página de Inicio 
 
Una vez que se haya registrado, el usuario accede a la página de inicio donde puede ver:  

 Productos contratados por la empresa.  
 Productos a los que tiene acceso un usuario. (El hecho de que la empresa tenga 

contratados 3 productos, no significa que un usuario tenga acceso a esos 3 productos).  
 Saldo disponible del usuario para consumir nuevos productos.  

 

 
Servicio de Alertas: Información actualizada y segmentada de las novedades que le interesan 
en su correo electrónico. Desde aquí se le informará si hay novedades en cualquiera de sus 
alertas o bien añadir alertas nuevas. 
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2.1 Grabación de Alertas 
 
Puede grabar una serie de alertas de acuerdo con su interés. El procedimiento es muy sencillo, tan sólo 
tiene que pulsar en el icono del producto del que desea recibir alertas y completar una serie de campos. 
Vamos a ver un ejemplo:  

 Si quiere grabar una alerta de Subvenciones, pinche en el icono de Subvenciones.  
 A continuación, sólo tiene que completar los siguientes campos seleccionando una o 

varias opciones.  
 
Una vez completados los datos, sólo tiene que añadir el nombre con el que quiere que le llegue esa alerta y 
pulsar en el botón de grabar. 
 

 
 
 
 

3 Concursos Públicos 
 
Desde la Página de Inicio pulse en Concursos y acceda al único Servicio de Información en tiempo real que 
incluye las tres fases de un Concurso Público:  

 Convocatorias  
 Aperturas  
 Adjudicaciones  

A través de este servicio puede acceder a más de 100.000 concursos anuales:  
 obras,  
 servicios,  
 suministros,  
 estudios e informes...  

 
Seguimiento de todas las aperturas y adjudicaciones por  
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 Zona geográfica,  
 Organismo emisor  
 Seguimiento de empresa de sus competidores o clientes.  

3.1 Concursos Públicos>Convocatorias 
Consulta de todos los Concursos Públicos que se convocan aplicables a su empresa. Mediante este servicio 
puede conocer todas las compras de la Administración. Localice el concurso de su interés a través de:  
• Búsqueda general: a través de 2 criterios de búsqueda: por localización geográfica y por organismo 
emisor.  
• Número de registro: introduciendo el número de registro y el año en el que se convoca el concurso.  

 

3.1.1 Concursos Públicos > Convocatorias > Criterios de Búsqueda  
Puede localizar la convocatoria de un Concurso Público a través de 2 criterios de búsqueda:  
1.- Por Localización Geográfica: segmentación de las diferentes convocatorias de Concursos Públicos, 
por Comunidad Autónoma y por provincia. Campos a completar por el usuario:  

 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene dos opciones, buscar una convocatoria vigente actualmente ( plazo 

vigente ), o buscar una convocatoria .....  
Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  
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Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botón de “siguiente” accederá a una página 
intermedia en la que debe completar un último campo: el tipo de licitación. A continuación pulse el 
botón “Buscar”.  
2.- Por Organismo Emisor: segmentación de las diferentes convocatorias de Concursos Públicos por el 
Organismo que las emite, ya sea la Administración Central, autonómicas o locales.  
Campos a completar por el usuario:  

 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene dos opciones, buscar una convocatoria vigente actualmente (plazo 

vigente), o buscar una convocatoria .....  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  
 Administración central,  
 Administración autonómica,  
 Administración local. 

 
A continuación complete los campos referentes al tipo de licitación y el organismo de la Administración 
que emite el concurso y pulse en el botón de “buscar”. Si quiere que esta información sea grabada como 
una alerta, añada un nombre a la alerta y pulse el botón Buscar.  

3.1.2 Concursos Públicos > Convocatorias > Resultados de la Búsqueda  
Después de haber completado todos los campos de búsqueda, pulse en el botón de Buscar, y accederá a 
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de búsqueda. Puede ver la referencia, el título del 
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido 
completo del concurso que desee tan sólo pinche en Ampliar Info.  

 
 
Para poder ampliar información deberá tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar 
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le serán descontadas de su saldo 
disponible.  
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Si acepta el coste deberá pulsar sobre el botón adquirir.  
Si no lo acepta deberá pulsar sobre el botón cerrar.  
Si pincha en Ampliar Info, accede a una página en la que puede ver tantos los datos generales de un 
concurso, el contenido del mismo, así como datos estadísticos  

 Datos generales, puede ver información del tipo: Sector, Actividad, Ámbito, Tipo de 
licitación, Apertura, Forma de adjudicación.  

 Contenido, accederá a la información más completa y detallada del concurso. Si está 
disponible, puede saber cual es la empresa adjudicataria, pulsando en Ver adjudicación.  

 Estadísticas, puede encontrar datos estadísticos que resumen la información relacionada 
con las convocatorias de concursos.  

 

3.1.3 Concursos Públicos > Convocatorias > Como grabar Alertas  
Una vez haya completado todos los campos en los criterios de búsqueda, tiene la posibilidad de grabar 
esta información en forma de alerta, para ello, introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no 
desea grabar la información como una alerta, tan sólo pulse en Buscar.  
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3.2 Concursos Públicos > Aperturas  
Consulta de todas las aperturas de Concursos Públicos. A través de este servicio puede conocer todas las 
empresas que se presentan a un Concurso Público.  
 

 
Localice el concurso de su interés a través de:  

 Búsqueda general, a través de 3 criterios de búsqueda: por localización geográfica, por 
organismo emisor y por empresa.  

 Número de registro, introduciendo el número de registro y el año en el que se convoca el 
concurso.  

 Por empresa, Seguimiento de todas las aperturas de una empresa.  
 

3.2.1 Concursos Públicos > Aperturas > Criterios de Búsqueda  
Puede localizar la apertura de un Concurso Público a través de 3 criterios de búsqueda: 
1.- Por Localización Geográfica: segmentación de las aperturas de Concursos Públicos por Comunidad 
Autónoma y por provincia.  

 Campos a completar por el usuario:  
 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene dos opciones, buscar por vigencia del concurso, o buscar por periodos.  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  
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Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botón de “siguiente” accederá a una página 
intermedia en la que debe completar un último campo: el tipo de licitación. A continuación pulse el botón 
“Buscar”.  
 
2.- Por Organismo Emisor: segmentación de las aperturas de Concursos Públicos por el Organismo que 
las emite, ya sea la Administración Central, autonómicas o locales.  
Campos a completar por el usuario:  

 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene dos opciones, buscar por vigencia del concurso, o buscar por periodos.  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  
 Administración central,  
 Administración autonómica,  
 Administración local.  

 
A continuación complete los campos referentes al tipo de licitación y el organismo de la Administración 
que emite el concurso y pulse en el botón de “buscar”. Si quiere que esta información sea grabada como 
una alerta, añada un nombre a la alerta y pulse el botón Buscar.  
2.- Por Empresa: seguimiento de todas las aperturas de una empresa. Si en los resultados existe más de 
una empresa con el mismo nombre, debe seleccionar de entre todas las posibles, la que usted está 
buscando.  
Campos a completar por el usuario:  

 Nombre: nombre de la empresa  
 Sector: al que pertenece su empresa.  

 

 Actividad: clasificación en detalle de los negocios a desarrollar en el sector elegido.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: Aquí tiene la posibilidad de seleccionar el periodo de búsqueda en base a las fechas 

de Publicación del boletín, Plazo del Concurso o Plazo de la apertura.  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  

 
A continuación, seleccione el tipo de licitación y pulse en el botón de “buscar”. Si quiere que esta 
información sea grabada como una alerta, añada un nombre a la alerta y pulse el botón Buscar.  
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3.2.2 Concursos Públicos > Aperturas > Resultados de la Búsqueda  
Después de haber completado todos los campos de búsqueda, pulse en el botón de Buscar, y accederá a 
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de búsqueda. Puede ver la referencia, el título del 
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido 
completo del concurso que desee tan sólo pinche en Ampliar Info.  
Para poder ampliar información deberá tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar 
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le serán descontadas de su saldo 
disponible.  
Si acepta el coste deberá pulsar sobre el botón adquirir.  
Si no lo acepta deberá pulsar sobre el botón cerrar.  
Si pincha en Ampliar Info, accede a una página en la que puede ver tantos los datos generales de un 
concurso, el contenido del mismo, así como datos estadísticos:  

 Datos generales, puede ver información del tipo: Sector, Actividad, Ámbito, Tipo de 
licitación, Apertura, Forma de adjudicación.  

 Ofertas, accederá a la información más completa y detallada del concurso. Si está 
disponible, puede saber cual es la empresa adjudicataria, pulsando en Ver adjudicación.  

 Estadísticas, puede encontrar datos estadísticos que resumen la información 
relacionada con las aperturas de concursos.  
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3.2.3 Concursos Públicos > Aperturas > Cómo grabar Alertas  
Una vez haya completado todos los campos en los criterios de búsqueda, tiene la posibilidad de grabar 
esta información en forma de alerta, para ello, introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no 
desea grabar la información como una alerta, tan sólo pulse en Buscar.  
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3.3 Concursos Públicos > Adjudicaciones  
Puede localizar todas las adjudicaciones publicadas desde el 2001. De esta manera conocerá qué 
empresas han sido las adjudicatarias de un concurso, por qué importe, el tanto de baja media, etc.  
Localice el concurso de su interés a través de:  

 Búsqueda general, a través de 3 criterios de búsqueda: por localización geográfica, por 
organismo emisor y por empresa.  

 Número de registro, introduciendo el número de registro y el año en el que se convoca el 
concurso.  

 Por empresa, Seguimiento de todas las adjudicaciones de una empresa.  

 

3.3.1 Concursos Públicos > Adjudicaciones > Criterios de Búsqueda  
Puede localizar la adjudicación de un Concurso Público a través de 3 criterios de búsqueda: 1.- Por 
Localización Geográfica: segmentación de las adjudicaciones de Concursos Públicos por Comunidad 
Autónoma y por provincia.  
Campos a completar por el usuario:  

 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene la opción de buscar por periodos.  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  

 



 

M A N U A L  D E  U S U A R I O  I N F O R M A C I Ó N  
E M P R E S A R I A L  

0 1 / 0 5 / 2 0 1 0  |  P á g i n a  1 5 / 3 1  

 
 

 
Cuando haya completado todos los campos y pulsado el botón de “siguiente” accederá a una página 
intermedia en la que debe completar un último campo: el tipo de licitación. A continuación pulse el botón 
“Buscar”.  

 

2.- Por Organismo Emisor: segmentación de las diferentes convocatorias de Concursos Públicos por el 
Organismo que las emite, ya sea la Administración Central, autonómicas o locales.  
Campos a completar por el usuario:  

 Sector: al que pertenece su empresa.  
 Actividad: que desarrolla su empresa.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: aquí tiene la opción de buscar por periodos. NOTA: el campo no aparece marcado 

con asterisco  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  
 Administración central.  
 Administración autonómica.  
 Administración local.  

 
A continuación complete los campos referentes al tipo de licitación y el organismo de la Administración 
que emite el concurso y pulse en el botón de “buscar”. Si quiere que esta información sea grabada como 
una alerta, añada un nombre a la alerta y pulse el botón Buscar.  
 
2.- Por Empresa: seguimiento de todas las aperturas de una empresa. Si en los resultados existe más de 
una empresa con el mismo nombre, debe seleccionar de entre todas las posibles, la que usted está 
buscando.  
Campos a completar por el usuario:  

 Nombre: nombre de la empresa  
 Sector: al que pertenece su empresa.  
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 Actividad: clasificación en detalle de los negocios a desarrollar en el sector elegido.  
 Comunidad Autónoma: en la que se convoca el concurso.  
 Provincia: en la que se convoca el concurso  
 Plazo: Aquí tiene la posibilidad de seleccionar el periodo de búsqueda en base a las fechas 

de Publicación del boletín, Plazo del Concurso o Plazo de la adjudicación.  
 Importe: es el mínimo de dinero por el que se adjudica el concurso.  

 
A continuación, seleccione el tipo de licitación y pulse en el botón de “buscar”. Si quiere que esta 
información sea grabada como una alerta, añada un nombre a la alerta y pulse el botón Buscar.  

 

3.3.2 Concursos Públicos > Adjudicaciones > Resultados de la Búsqueda  
Después de haber completado todos los campos de búsqueda, pulse en el botón de Buscar, y accederá a 
un listado de concursos que coinciden con sus criterios de búsqueda. Puede ver la referencia, el título del 
concurso, el importe, el plazo y el organismo emisor de cada uno de los concursos. Para ver el contenido 
completo del concurso que desee tan sólo pinche en Ampliar Info.  
Para poder ampliar información deberá tener contratada una tarifa plana que cubra ese contenido o pagar 
el coste de la consulta las unidades correspondientes a dicho pago le serán descontadas de su saldo 
disponible.  
Si acepta el coste deberá pulsar sobre el botón adquirir.  
Si no lo acepta deberá pulsar sobre el botón cerrar.  
Si pincha en Ampliar Info, accede a una página en la que puede ver tantos los datos generales de un 
concurso, el contenido del mismo, así como datos estadísticos:  

 Datos generales, puede ver información del tipo: Sector, Actividad, Ámbito, Tipo de 
licitación, Apertura, Forma de adjudicación. 

 Adjudicatario, accederá a la información completa y detallada de la empresa adjudicataria 
del concurso y el importe ofertado. Si lo desea puede acceder también a la convocatoria y 
a la apertura del concurso.  

 Estadísticas, puede encontrar datos estadísticos que resumen la información relacionada 
con las adjudicaciones de concursos  
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3.3.3 Concursos Públicos > Adjudicaciones > Como grabar Alertas  
Una vez haya completado todos los campos en los criterios de búsqueda, tiene la posibilidad de grabar 
esta información en forma de alerta, para ello introduzca un nombre de alerta y pulse en Buscar. Si no 
desea grabar la información como una alerta, tan sólo pulse en Buscar.  

 



 

M A N U A L  D E  U S U A R I O  I N F O R M A C I Ó N  
E M P R E S A R I A L  

0 1 / 0 5 / 2 0 1 0  |  P á g i n a  1 8 / 3 1  

 
 

4  Subvenciones - Introducción  
Acceda a todas las subvenciones y ayudas locales, autonómicas, nacionales y comunitarias aplicables a su 
empresa o a un proyecto concreto. Puede acceder a la subvención de su interés a través de:  
Análisis de un proyecto concreto (calidad, inversión, contratación, etc).  
Búsquedas generales:  

 por actividad empresarial,  
 proyecto,  
 localización geográfica,  
 análisis histórico (realmente es el plazo sobre el que aplicar la búsqueda)  

• Número de registro  

 

4.1 Subvenciones > Criterios de Búsqueda  
1.- Análisis de un proyecto concreto: Completando los diferentes campos, obtendrá un listado de las 
subvenciones que se adecúen a un proyecto concreto de su empresa.  
2.- Búsquedas generales: localice una subvención por comunidad autónoma, proyectos y plazo del 
boletín.  
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Campos a completar por el usuario:  
Por Análisis de Proyecto:  

 País: en el que desarrolla su actividad la empresa.  
 Comunidad: seleccione la comunidad autónoma en la que desarrolla la actividad su 

empresa.  
 Código postal: de la ciudad en la que está domiciliada su empresa.  
 Actividad de la empresa: actividad que lleva a cabo su empresa.  
 Proyectos a realizar: seleccione el tipo de proyecto que quiere llevar a cabo.  
 Importe inversión: introduzca la cifra de inversión en el proyecto.  

 
Por Búsqueda Geográfica  

 País: en el que desarrolla su actividad la empresa.  
 Comunidad: seleccione la comunidad autónoma en la que desarrolla la actividad su 

empresa  
 Sector de actividad de su entidad: seleccione el sector en el que desarrolla la actividad su 

empresa.  
 Proyectos: seleccione el tipo de proyecto que quiere llevar a cabo.  
 Plazo Boletín, puede elegir entre:  
 Vigente: subvención vigente hoy.  
 Desde/hasta: consulta de una subvención en un período de tiempo determinado. Hace 

referencia a la búsqueda denominada “análisis histórico”  

 

4.2 Subvenciones > Resultados de la Búsqueda  
Una vez haya completado todos los campos obligatorios, accederá a una página en la que puede ver 
información limitada de todas las subvenciones que se ajustan a sus criterios de búsqueda.  
Pulsando en el botón del carrito de la compra en Ampliar Información, puede ver el contenido completo de 
la subvención: los datos generales, el resumen y las direcciones donde presentar la solicitud de 
convocatoria.  

 Datos generales: Nombre boletín, Número boletín, Plazo, Cuantía, etc.  
 Resumen: Donde se detalla el objeto de la subvención y las condiciones que se deben 

reunir para acceder a ella.  
 Dirección: Visualiza las direcciones de los diferentes organismos a los que tiene que acudir 

si desea presentar una solicitud para optar a esa subvención.  
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4.3 Subvenciones > Como grabar Alertas  
Cuando haya completado todos los campos de búsqueda, dentro de una búsqueda general, tiene la 
posibilidad de grabar esta información como una alerta.  
Para ello basta con introducir el nombre de la alerta y pulsar en buscar, se visualizarán los resultados de su 
búsqueda y, al mismo tiempo, se grabará como alerta.  
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5 Informes de Empresas - Introducción  
El producto de Informes de Empresa y de Directivos le permite acceder a la Ficha Básica (gratuita), al Perfil 
de Empresa, el Informe de Solvencia, el Informe Comercial, el Balance y Cuenta de Resultados y la 
Evaluación de Riesgo de cualquier empresa además del Informe Financiero de su propia empresa.  
Tan sólo tiene que introducir el nombre de la empresa o el NIF si lo conoce para acceder a la más completa 
información empresarial.  
¿Que contiene cada producto?:  
• Ficha Básica. Los datos generales de una empresa: Denominación social, teléfono, fax, dirección, 
actividad, forma jurídica...etc.  
• Perfil de Empresa: Contiene toda la información necesaria para conocer quien está detrás de una 
compañía: Datos generales, ventas últimos años, actos de B.O.R.M.E., artículos de prensa, accionistas, 
administradores, etc.  
• Informe de Solvencia: Nota asignada objetivamente mediante el análisis de más de 180 parámetros 
distintos para evaluar la capacidad de una empresa para hacer frente a sus compromisos de pago. Esta 
evaluación se presenta con la última evaluación realizada y su evolución a lo largo del tiempo para 
proporcionar una perspectiva de su tendencia.  
• Informe Comercial: Ofrece información sobre la evolución de la solvencia de la empresa presentando un 
estudio de las incidencias que se han podido dar durante el transcurso de su actividad comercial, también, 
aporta información acerca de los accionistas y participaciones de la empresa  
• Balance y Cuenta de Resultados: Ofrece una evolución de los principales elementos económicos y 
financieros de la empresa, Presenta el Balance de Situación y la Cuenta de Pérdidas y Ganancias de los 3 
últimos ejercicios acompañados de los principales ratios financieros.  
• Evaluación de Riesgo. Contiene la evaluación de la solvencia de una compañía así como toda la 
información que puede ser relevante respecto a incidencias de pago o incidencias judiciales, en definitiva, 
toda la infomación relevante para evaluar el riesgo financiero y mercantil de una empresa.  
• Informe Financiero: Toda la información del Informe Comercial y además el balance y la cuenta de 
resultados de los tres últimos ejercicios, los principales ratios financieros y una comparativa con la media 
del sector de actividad de la compañía consultada.  

 

5.1 Informes de Empresas > Criterios de Búsqueda  
Puede acceder a cualquier informe de empresa a través de 2 criterios de búsqueda: * Búsqueda por razón 
social y Provincia: Aquí debe introducir el nombre de la empresa si lo conoce y la provincia en la que se 
encuentra. * Búsqueda por NIF: también puede realizar la búsqueda a través del NIF de la empresa.  
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(NOTA: No se pueden utilizar los dos criterios de búsqueda a la vez).  
 

 
*Nombre y Apellidos: Para realizar una búsqueda de Dirigentes de Empresas debe introducir el nombre y 
apellidos de la persona sobre la que solicita información.  

5.2 Informes de Empresas > Resultados de la Búsqueda  
Tras introducir el nombre de la empresa aparecerá un listado de resultados con todas aquellas empresas 
relacionadas. Sólo tiene que seleccionar del listado la empresa que le interese y pulsar sobre el botón 
"VER" para acceder a su ficha básica.  
 

 
En este punto ya puede adquirir si lo desea el Perfil de Empresa, la Evaluación de Riesgo, el Informe de 
Solvencia, el informe comercial, el informe financiero o el informe completo de la empresa. 
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6 Asesor Legal - Introducción  
Acceda al servicio on-line de Asesor legal, las 24 horas del día, los 365 días del año. Con este servicio el 
usuario puede resolver cualquier duda legal que tenga sobre su empresa.  
 

 

6.1 Asesor Legal > Consulta Automática  
Una amplia base de datos de consultas jurídicas puesta a disposición de los pequeños empresarios y 
profesionales para dar respuesta a las dudas que más frecuentemente se plantean en el ámbito de la 
actividad profesional o empresarial.  
Todas las consultas incluyen las referencias legales en las que se basa la respuesta y que permiten al 
usuario su descarga, impresión, edición e incluso el envío a una dirección de correo electrónico.  
Las consultas se encuentran distribuidas para su fácil acceso en TEMAS, SUBTEMAS y APARTADOS para 
que pueda llegar fácilmente a la consulta concreta que está buscando.  
Al acceder a la Consulta automática, lo primero que debe introducir es una serie de datos que permitan 
hacer la búsqueda:  
• Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.  
• Si desea guardar estos criterios de búsqueda como una alerta, no tiene más que introducir el nombre con 
el que quiere grabar esa alerta.  
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A continuación pulse en el botón de buscar  

 

Seguidamente, aparecerán en la pantalla las preguntas más comunes relacionadas con el tema que le 
interesa. Seleccione la pregunta que le interese y espere la respuesta que aparecerá de forma inmediata.  

 

6.2 Asesor Legal > Contratos  
Acceda al modelo de contrato de su interés. Sólo con ir navegando por los temas de la página puede ir 
eligiendo el documento concreto que desee.  
 

 
Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta. Si desea guardar estos criterios de búsqueda 
como una alerta, no tiene más que introducir el nombre con el que quiere grabar esa alerta.  
A continuación pulse en el botón de buscar.  
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Como resultado de los criterios de búsqueda introducidos, aparecerán una serie de contratos tipo, 
relacionados con el tema seleccionado por usted. Pinche sobre el que le interese y podrá verlo.  

 

6.3 Asesor Legal > Formularios  
Acceda a los formularios que más frecuentemente se le plantean en su actividad profesional o 
empresarial.  

 
Sólo con ir navegando por los temas de la página puede ir eligiendo el documento concreto que desee.  
• Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.  
• Si desea guardar estos criterios de búsqueda como una alerta, no tiene más que introducir el nombre con 
el que quiere grabar esa alerta.  
 
A continuación pulse en el botón de buscar.  
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Como resultado de los criterios de búsqueda introducidos, aparecerán una serie de formularios que se 
adecuan a lo que usted está buscando. Para acceder a uno de ellos, no tiene más que pulsar sobre él.  

6.4 Asesor Legal > Trámites  
Sólo por ser usuario registrado puede acceder DE MODO GRATUITO a una amplia selección de trámites 
que hemos seleccionado.  
Conozca cómo y donde realizar las gestiones que necesita para su actividad empresarial y profesional con 
sólo introducir los datos a través de un sencillo buscador.  
Pinchando en el botón IR accede a una página en la que debe introducir una serie de datos que permitan 
hacer la búsqueda:  
• Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.  
• Si desea guardar estos criterios de búsqueda como una alerta, no tiene más que introducir el nombre con 
el que quiere grabar esa alerta.  
A continuación pulse en el botón de buscar  
Como resultado de los criterios de búsqueda introducidos , accederá a una página de resultados que 
tienen que ver con los trámites que usted necesita. Para acceder a uno de ellos, no tiene más que pinchar 
sobre él.  

 

6.5 Asesor Legal > Consejos  
Sólo por ser usuario registrado puede acceder DE FORMA GRATUITA a este servicio.  
Consejos de profesionales para guiarle y ayudarle a tomar la decisión más acertada para su negocio, 
introduciendo los datos del tema elegido a través de un sencillo buscador.  
Pinchando en el botón IR accede a una página en la que debe introducir una serie de datos que permitan 
hacer la búsqueda:  
• Primero seleccione tema, subtema, apartado y pregunta.  
• Si desea guardar estos criterios de búsqueda como una alerta, no tiene más que introducir el nombre con 
el que quiere grabar esa alerta.  
 
A continuación pulse en el botón de buscar  
Como resultado de los criterios de búsqueda introducidos, aparecerán una serie de temas sobre los que le 
ofrecemos consejo, siempre de acuerdo con lo que usted está buscando. Para visualizar el consejo que 
desea pulse sobre su enlace.  
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6.6 Asesor Legal > Cómo grabar Alertas  
Cuando haya completado todos los campos de búsqueda, dentro de una búsqueda general, tiene la 
posibilidad de grabar esta información como una alerta. Para ello basta con introducir el nombre de la 
alerta y pulsar buscar, se visualizarán los resultados de su búsqueda y, al mismo tiempo, se grabará como 
alerta.  
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7 Alertas por e-mail  
Información actualizada y segmentada de las novedades que le interesan en su correo electrónico - Alerta 
gratuita de novedades de Subvenciones - Alerta gratuita de novedades de Convocatorias de Concursos 
Públicos - Alerta gratuita de novedades de Apertura de Ofertas - Alerta gratuita de novedades de 
Adjudicaciones de Concursos Públicos  
Cuando realice una búsqueda de Subvenciones o Concursos Públicos tiene la posibilidad de grabar sus 
preferencias de búsqueda como una alerta. Para ello basta con introducir el nombre de la alerta y pulsar en 
buscar, de esta forma se almacena la búsqueda realizada en la sección de Alertas con el nombre que haya 
indicado.  
De esta manera, al publicarse una nueva subvención o concurso que coincida con la búsqueda guardada 
en la alerta, le enviaremos un correo electrónico avisándole.  
En el correo electrónico le informamos de los datos más relevantes de la subvención o concurso: título, 
importe, plazo, localización geográfica, fecha y boletín de publicación. Después puede completar la 
información en la web.  
Puede almacenar tantas alertas como desee, tan solo tiene que repetir el proceso de realizar una 
búsqueda y grabar la alerta con un nuevo nombre que usted le asigne.  
 

 Gestor de Alertas: En esta página se almacenan todas las alertas que haya grabado. 
Desde aquí puede eliminar la alerta, modificarla o añadir una nueva accediendo al 
buscador y cambiando sus preferencias. En el caso de los Concursos Públicos puede 
además añadir por localización geográfica, por organismo emisor y por empresa:  

 Por Localización Geográfica: Acceda a cualquier concurso de su comunidad autónoma e 
incluso de su provincia. * Por Organismo Emisor: Localice cualquier concurso que haya 
sido convocado por la Administración Central, las administraciones autonómicas o por 
administraciones locales. * Por Empresa: Seguimiento de todas las aperturas y 
adjudicaciones de una empresa.  
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8 Favoritos  
Gestione cualquier subvención o concurso de una forma dinámica y organizada. Con sólo "agregar a 
favoritos", podrá acceder directamente a los concursos y subvenciones que más le interesen y acceder a 
ellos de manera rápida, sin tener que volver a hacer la búsqueda.  
De la misma manera que puede añadir cualquier Subvención o Concurso a Favoritos, puede también 
eliminarlos, cuando ya no le interesen.  
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9 Datos de consumo  
A través de Mi Factura, puede ver el importe (expresado en unidades ) de los consumos que ha realizado 
en este mes, la fecha, el tipo de contratación y la cantidad de saldo que le queda disponible.  
Puede seleccionar también ver los consumos realzados en cualquier otro mes desde "Seleccione fecha". 
 

 


